PROCEDURA PRZEPROWADZENIA EGZAMINU
OSMOKLASISTY

Szkola Podstawowa im. Janusza Korczaka w Olesznej

Podstawy prawne:

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze. zm.),

e Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U.
z2019r. poz.1239 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych rozwigzan w
okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 ( Dz. U z 2020r. poz. 493)

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 maja 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
szczegoblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w
zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 ( Dz. U z 2020r. poz. 891),

e Wytyczne z 19 maja 2020 r wydane przez Centralng Komisje Egzaminacyjng, Ministerstwo Edukacji
Narodowej, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego.

Procedura ma na celu:
zapewnienie przeprowadzenia egzaminu dla ésmoklasistéw szkét podstawowych w warunkach
zapewniajgcych bezpieczenstwo i ograniczenie mozliwosci rozpowszechniania wirusa COVID-19.

Do przestrzegania procedury zobowigzani s3 :
wszyscy pracownicy szkoty, uczniowie oraz rodzice.

Terminy egzamindw:

Egzamin
osmoklasisty

Terminy ogtoszenia wynikow:

|

Do 31lipca 2020 r.
= ogtaszanie wynikéw egzaminu ésmoklasisty

= przekazanie szkotom wynikéw
i zaswiadczen

= wydanie zaswiadczen oraz informacji
zdajacym




Wytyczne dla cztonkéw zespotdéw nadzorujgcych:

1.

Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego moze
poprosic¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci
(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego, obserwatorzy i
inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci z zakresu
niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej
powinni mieé zakryte usta i nos. Mogg odstonié twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu,
siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.
cztonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg to za wtasciwe — miec zakryte usta i nos
w trakcie egzaminu, nawet kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac.
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktérzy ze wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki,
powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przytbicy, ktéra nie utrudnia oddychania.
Cztonkowie zespotéw nadzorujgcych powinni przejs¢ szkolenie z zasad dotyczgcych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze od przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajgcym rowniez przez osoby, ktére majg
zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.
Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajgcych o obowigzujgcych zasadach
bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:
a. zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi
b. obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakoriczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym
c. niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
tokciem lub chusteczka
d. koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po zakorczonym
egzaminie.

Wytyczne dla przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego oraz dyrektora szkoty:

1.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkéw zespotéow
nadzorujacych, ktérzy bedg mogli, nawet w dniu egzaminu, zastgpic osoby, ktére z
uzasadnionych powoddéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty przyjs¢ do pracy w dniu
egzaminu.

W roku szkolnym 2019/2020 z kazdej sali egzaminacyjnej w kazdym egzaminie, nalezy
sporzadzi¢ plan sali egzaminacyjnej, dodatkowo wskazujgc odstepy zapewnione pomiedzy
zdajgcymi jezeli — co do zasady — odstepy pomiedzy wszystkimi zdajagcymi w danej sali
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egzaminacyjnej sg podobne, wystarczy wskazanie i opisanie odstepdw podobnie jak na rysunku.

Plany sal nalezy przesta¢ do OKE (jako zatgczniki do protokotu zbiorczego), a ich kopie
pozostawi¢ w dokumentac;ji szkoty.

W roku szkolnym 2019/2020 materiaty egzaminacyjne z dodatkowych sal mozna zapakowa¢ do
zwyktych kopert (nie muszg by¢ to foliowe koperty zwrotne), opisujac je zgodnie z instrukcjg
dyrektora OKE.

W roku szkolnym 2019/2020 z jezykéw obcych nowozytnych szkoty moga w razie koniecznosci
sporzadzi¢ kopie ptyty z nagraniami do zadan na rozumienie ze stuchu. Ptyte mozna skopiowac w
dniu egzaminu, nie wczesniej niz godzine przed rozpoczeciem egzaminu Dyrektor szkoty moze
rowniez pobrac plik .mp3 z nagraniami na dany egzamin z serwisu OKE dla dyrektoréw szkét, a w
przypadku E8 — z SIOEO. Sporzadzona kopia ptyty lub pobrany plik stanowi materiat
egzaminacyjny objety ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem, zgodnie z art. 9d ustawy o
systemie oswiaty.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespotu nadzorujgcego
przeprowadzajgcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktdrego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub
tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego muszg posiadaé takg wiedze, aby nie
interpretowac takich objawéw w przypadku danego zdajgcego jako objawdw ,niepokojgcych”.
Paczki nalezy odebraé od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera
mozna przetrzec je szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.

Zakaz wstepu na egzamin dotyczy:

1.

Osoby chorej (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoty ) lub z objawami chorobowymi
sugerujace chorobe zakazna.

Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze
przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach
domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.
Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjgtkiem sytuaciji, kiedy
zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Szczegbtowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacjg pracy zdajacych, ktérzy ze wzgledéw
zdrowotnych nie mogg zakrywad ust i nosa:

1.

Sytuacja, w ktérej dany zdajacy ze wzgleddw zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa,
powinna zostac zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja 2020 r.

Dyrektor szkoty niezwtocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji egzaminu w
odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz postepuje
zgodnie z informacjg okreslong w pkt 3.

Jezeli chodzi o modyfikowanie liczby sal w systemach informatycznych, to jest wprowadzenie
nowego uktadu sal (w SIOEQ).

Szczegdtowe rozwigzania techniczne zwigzane z wprowadzeniem grup podczas wpuszczania
zdajacych na egzamin:



W pierwszej kolejnosci (o najwczesniejszych godzinach) na egzamin wchodzg zdajacy, ktérzy
korzystajg z przedtuzenia czasu przeprowadzania egzaminu.

Nalezy unika¢ tworzenia sie grup zdajacych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjng przed
rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakoriczeniu. W tym celu dyrektor szkoty:

a. przekazuje zdajgcym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacje o godzinie, o
ktorej powinni stawic sie w szkole przed rozpoczeciem egzaminu — moga to by¢ np.
rézne godziny dla zdajgcych z réznych sal egzaminacyjnych (czas wejscia na teren szkoty
/ do sali egzaminacyjnej w np. 15-, 20-minutowych odstepach)

b. wpuszcza zdajgcych na teren szkoty réznymi wejsciami, np. wg podziatu na sale
egzaminacyjne lub oddziaty

c. wpuszcza zdajgcych na teren szkoty o réznych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40, zgodnie z
np. podziatem zdajacych na sale lub przedmioty (w przypadku jezykdw obcych)

d. decyduje o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajgcych w np. 15-, 20-
minutowych odstepach czasowych (np. 1. grupa o godz. 9:00, 2. grupa — 0 9:20, 3. grupa
-0 9:40),

z zastrzezeniem ze egzamin nie moze rozpoczac sie pdzniej niz 45 minut po godzinie
rozpoczecia podanej w harmonogramie, wszyscy zdajacy z danej grupy piszg egzamin w
odrebnych salach, a zaden zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej na state przed
uptywem jednej godziny od godziny rozpoczecia egzaminu wskazanej w
harmonogramie, np. przed godzing 10:00, jezeli egzamin rozpoczyna sie o godz. 9:00 (z
wyjatkiem skorzystania z toalety, koniecznosci zazycia lekarstwa, kontaktu ze stuzbami
medycznymi),

e. wypuszcza zdajacych z sal po egzaminie wedtug Scisle okreslonej procedury — np. sala po
sali, oddziat po oddziale, upewniajac sie, ze zdajgcy nie gromadzg sie pod szkotg, aby
omoéwic egzamin

f. poinstruowac zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy sobg z
wykorzystaniem medidw spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie, a unikali
spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowadé zdajgcych, a w przypadku zdajacych
niepetnoletnich — réwniez ich rodzicéw/prawnych opiekundéw, z odpowiednim wyprzedzeniem.
Jezeli dyrektor szkoty podejmie decyzje o rozpoczynaniu egzaminu z przesunieciem czasowym —
spdznieni zdajgcy moga wejsé na egzamin nawet z ostatnig grupa, jezeli w danej sali
egzaminacyjnej jest stolik, przy ktérym zdajgcy moze pracowac z arkuszem egzaminacyjnym.

Kto moze przebywac w szkole podczas egzaminu:

1.
2.

zdajgcy

osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotéw nadzorujacych,
obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajgcymi, ktérym przyznano
dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do
przygotowania i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu
(np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni

inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge
szatni itp.

uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania

z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu

pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka koniecznosé.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty oséb innych niz wyzej wymienione, w tym

rodzicdw/prawnych opiekunéw uczniéw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki sposéb




dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy
wymaga pomocy hp. W poruszaniu sie), przedstawicieli mediéw.

Ograniczenia dla zdajacych:

1. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw
komoérkowych, maskotek.

2. Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z whasnych przyboréw pismienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyboréw pismienniczych albo
kalkulatoréw rezerwowych dla zdajgcych — konieczna jest ich dezynfekcja (por. pkt 3.16.). W
przypadku materiatdw jednorazowych, ktérych zdajgcy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest
konieczna. Zdajacy nie mogg pozyczac przyboréw od innych zdajacych.

3. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wtasng butelke z woda.

4. Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

Zasady postepowania w dniu egzaminu dla zdajacych :

1. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2. Nateren szkoty mogg wejs¢ wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno- lub
wielorazowg, materiatem, przytbicg — w szczegdlnosci w przypadku oséb, ktére ze wzgledéw
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka).

3. Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjgtkiem sal egzaminacyjnych po
zajeciu miejsc przez zdajacych.

4. Zdajacy ma obowigzek ponownie zakryé usta i nos, kiedy:

a. podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie
b. wychodzi do toalety
c. konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

5. Zdajacy mogg — jezeli uznajg to za wtasciwe — miec zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym.

6. Zdajacy, ktérzy ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka, mogg nosic¢
przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzystaé z przytbicy, przystgpi¢ do egzaminu w odrebne;j
sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy
samymi zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujacego, wynosi 2 m.

7. Zdajacy moze opuscic na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem) najpdzniej
na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakoriczenia pracy z arkuszem. W ciggu
ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajgcy skonczyt prace z
arkuszem egzaminacyjnym) zdajgcy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej.

Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacjg przestrzeni, budynkéw, pomieszczen:

1. Przy wejsciu do szkoty dostepne sg informacje:

a. dotyczaca objawdw zarazenia koronawirusem oraz sposobéw zapobiegania zakazeniu
zawierajacg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

c. zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego
zawierajgcg numery telefonéw do stuzb medycznych
zawierajgcg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Materiaty dostepne réwniez na: https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialy-o-koronawirusie/

2. Przy wejsciu do szkoty dostepny jest ptyn do dezynfekcji rgk (Srodek na bazie alkoholu, min.
60%) oraz informacja o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na
teren szkoty.


https://gis.gov.pl/aktualnosci/przydatne-materialy-o-koronawirusie/

10.

11.

12.

Ptyn do dezynfekcji rgk dostepny jest réwniez w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok ptynu znajduje
sie informacja na temat prawidtowej dezynfekcji rak.
tawki w sali egzaminacyjnej ustawione sg w taki sposéb, ze pomiedzy zdajgcymi zachowany jest
co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.
Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby zdajacy
oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwieraé. Wyjatek
stanowia:

a. Egzaminy z jezykdéw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu,

podczas ktdrych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD

b. sytuacje, w ktdrych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggdw.
Jezeli ze wzgleddow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg byé otwarte, regularnie
dezynfekowane sg klamki/uchwy.
Sale egzaminacyjne sg wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wiecej co
godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje
zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie komfortu zdajgcych.
Dla kazdego zdajacego powinno zostaé zapewnione miejsce, w ktérym bedzie mdgt zostawic
rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Pod nadzorem pracownika.
Toalety sg dezynfekowane na biezgco.
W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajduja sie plakaty z zasadami prawidtowego mycia
rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat prawidtowej dezynfekcji rak.
tawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej dezynfekowane sg przed i po kazdym egzaminie, a
takze odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego oraz przybory pisSmiennicze, jezeli szkota zdecyduje sie zapewnié takie materiaty
dla zdajacych, ktérzy zapomnieli przyniesc je na egzamin, z wyjgtkiem materiatéw
jednorazowych, ktdrych zdajacy nie zwracaja.
Na terenie szkoty wyznaczone jest pomieszczenie (wyposazone m.in. w srodki ochrony osobistej
i ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku stwierdzenia
objawdéw chorobowych.

Ogdlne zasady postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu
egzaminacyjnego lub u zdajacego

1.

Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujgcego informuje o tym
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej
osoby przejawiajgcej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z
zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego
przejawiajgcego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposdb postepowania. Przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —zapewnic¢ zastepstwo za
cztonka zespotu, ktéry nie moze brac udziatu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie
bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wydac zgode na zakoriczenie przeprowadzania egzaminu
w niepetnym skfadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla
bezpieczenstwa zdajgcych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzdr nad pracg zdajgcych.
Informacje o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje sie w protokole przebiegu egzaminu w
danej sali oraz w protokole zbiorczym.

W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu nadzorujgcego
lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajgcej objawy choroby w
odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
moze podjgc decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktorzy



przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze
takie rozwigzanie jest niezbedne.

4. PZE niezwtocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu
pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje wiasciwg powiatowg stacje sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie
ratunkowe.

5. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego,
zdajacy powinien udad sie do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystaé
z teleporady medycznej.

Szczegdtowe zasady postepowania z osobg podejrzang o zakazenie reguluje Procedura
postepowania w sytuacji podejrzenia zakazeniem COVID-19.



