REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 10
IM. GRZEGORZA PIRAMOWICZA W WARSZAWIE
§ I. PODSTAWA PRAWNA
1. Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) 

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 poz. 1781 z późn.zm.) 

3. Art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. –Prawo oświatowe ( Dz. U. 2020 poz. 910 z późn. zm.) 

4. Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2020 poz. 1320 z późn. zm.) 

§ II. ZAPISY OGÓLNE
1. Regulamin określa zasady funkcjonowania, obsługi i eksploatacji systemu monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 10 im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie. Wskazuje reguły rejestracji i zapisu informacji oraz sposób zabezpieczenia, a także możliwość udostępniania zgromadzonych danych. 

2. Monitoring nie obejmuje: pomieszczeń, w których odbywają się zajęcia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuńcze, pomieszczeń, w których uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczeń przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracowników, pomieszczeń sanitarnohigienicznych, gabinetu pomocy przedmedycznej, przebieralni, stołówki.

3. Monitoring nie powinien stanowić środka nadzoru nad jakością wykonywania pracy przez pracowników Szkoły.

4. Administratorem danych osób obserwowanych jest Szkoła Podstawowa nr 10                                 im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie, reprezentowana przez Dyrektora szkoły. 

5. Dane pochodzące z nagrań monitoringu uważane są za dane osobowe w rozumieniu art.4 pkt 1 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporządzeniem.

6. Nagrania obrazu zawierające dane osobowe uczniów, pracowników i innych osób, których w wyniku tych nagrań można zidentyfikować, szkoła przetwarza wyłącznie do celów, dla których zostały zebrane, zgodnie z § III regulaminu.
§ III. CEL STOSOWANIA MONITORINGU

1. Zapewnienie bezpieczeństwa osób przebywających na terenie monitorowanym                           (tj. zwiększenie bezpieczeństwa społeczności szkolnej oraz osób przebywających na terenie szkoły, zapewnienie bezpiecznych warunków nauki, wychowania i opieki, ograniczenie zachowań niepożądanych, destrukcyjnych, zagrażających zdrowiu, bezpieczeństwu uczniów, nauczycieli i pracowników szkoły, ustalanie sprawców czynów nagannych (bójki, zniszczenie mienia, kradzieże, itp.) w szkole; ograniczenie dostępu do szkoły i jej terenu osób nieuprawnionych i niepożądanych), 

2. Ochrona mienia szkoły,
3. Zachowanie w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłyby narazić Administratora na szkodę.
§ IV. INFRASTRUKTURA OBJĘTA MONITORINGIEM WIZYJNYM
Infrastruktura objęta monitoringiem wizyjnym w Szkole Podstawowej nr 10 im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie obejmuje: 

Kamery zewnętrzne:

· główne wejście do szkoły (wejście A) wraz z furtką od ul. Jasielskiej,
· wejście do szkoły przez szatnię (wejście B),

· plac zabaw,
· boiska szkolne (4 kamery) wraz z wejściem przez salę gimnastyczną (wejście E)                  i dwiema bramami wjazdowymi,
· wejście zewnętrzne przez kuchnię (wejście F),
· teren zielony i wejście przez łącznik (wejście D),
Kamery wewnętrzne:

· hol główny przy sekretariacie i świetlicy (2 kamery),

· zejście do stołówki i szatni klatką schodową I,
· korytarz przy szatniach (2 kamery), 

· klatka schodowa II przy wejściu do szkoły od strony szatni, 

· klatka schodowa II na parterze wraz z wejściem ewakuacyjnym C 

§ V. ZASADY REJESTRACJI I ZAPISU INFORMACJI Z MONITORINGU 
1. System monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 10 im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie, składa się z:

- 16 kamer rejestrujących: 7 kamer wewnątrz i 9 kamer na zewnątrz budynku szkoły; 

- 1 rejestratora obrazu, 

- kolorowego monitora pozwalającego na bezpośredni podgląd zdarzeń. 

Elementy monitoringu wizyjnego w miarę konieczności i możliwości finansowych mogą być udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.
2. Monitoring wizyjny rejestruje obraz w systemie ciągłym 24 godziny na dobę, 7 dni                     w tygodniu. 

3. Rejestracji i zapisowi podlega tylko obraz (bez dźwięku). 

4. Do rejestracji obrazu służą urządzenia wchodzące w skład systemu rejestracji spełniającego wymogi określone odpowiednimi normami. 

5. Dostęp do danych rejestratora zabezpieczony jest hasłem znanym tylko osobom upoważnionym, posiadającym upoważnienie do przetwarzania danych osobowych pochodzących z monitoringu nadawane przez Administratora danych, zgodnie                                 z obowiązującą w szkole Polityką bezpieczeństwa przetwarzania danych. 

6. Monitor umożliwiający bezpośredni podgląd ze wszystkich kamer zainstalowanych                   na terenie szkoły znajduje się w sekretariacie. 
7. Zapisy z monitoringu przechowane będą aż do nadpisania (w zależności od wielkości nagrań) maksymalnie do 90 dni. Po upływie tego okresu nagrania podlegają zniszczeniu,                   o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej. 

8. Awarie monitoringu usuwane są przez autoryzowany serwis. 

§ VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISÓW MONITORINGU WIZYJNEGO
1. Nagrania mogą być wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzeń. 

2. Zapisy monitoringu są kontrolowane doraźnie oraz w sytuacjach związanych                                z pojawiającymi się zagrożeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub łamaniem przepisów prawa obowiązujących w szkole. 

3. Pracownik szkoły, który powziął informacje o zdarzeniu lub sytuacji wynikającej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole, mogącego mieć miejsce w obszarze objętym kontrolą kamer ma obowiązek niezwłocznie zgłosić ten fakt Administratorowi danych. 

4. W uzasadnionych przypadkach nagrania mogą zostać zaprezentowane uczniom, rodzicom lub pracownikom szkoły w celu ustalenia rzeczywistych faktów zdarzenia z poszanowaniem praw osób trzecich. 

5. W przypadku, w którym nagrania obrazu stanowią dowód w postępowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub pracodawca powziął wiadomość, iż mogą one stanowić dowód                     w postępowaniu, Administrator danych zabezpiecza nagranie i przekazuje jego kopię                         na pisemny wniosek. W tych przypadkach zapisy monitoringu zapisane na nośniku innym niż dysk w rejestratorze mogą być przechowywane do czasu prawomocnego zakończenia postępowania.
6. Po upływie 30 dni lub zgodnie z § VI pkt. 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierające dane osobowe podlegają nadpisaniu lub zniszczeniu, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej.
7. Dane zapisane na nośnikach nie stanowią informacji publicznej i nie podlegają udostępnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej
VII. REALIZACJA PRAW OSÓB OBSEROWOWANYCH
1. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostępu do treści swoich danych, prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu.
2. Administrator danych informuje uczniów, rodziców i pracowników szkoły o zmianach                   w monitoringu nie później niż 14 dni przed wprowadzeniem zmian w tym zakresie. 

3. Administrator danych spełnia obowiązek informacyjny wobec osób obserwowanych poprzez: 

· wywieszenie klauzuli informacyjnej, zgodnie z załącznikiem nr 1, na tablicy ogłoszeń przy wejściu B do budynku szkoły oraz na stronie internetowej szkoły.
· oznaczenie tablicami z piktogramem kamery terenie szkoły i przy wejściach na obszar monitorowany. 

4. W przypadku instalacji nowych kamer Administrator danych oznacza pomieszczenia                      i teren monitorowany za pomocą znaków graficznych, nie później niż dzień przed ich uruchomieniem. 

5. Administrator danych każdego nowego pracownika przed dopuszczeniem do pracy informuje na piśmie o stosowaniu w szkole monitoringu (załącznik nr 2). 

VIII. ZASADY UDOSTĘPNIANIA ZAPISÓW MONITORINGU WIZYJNEGO
1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego mogą zostać udostępnione instytucjom państwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynności prawnych takim jak Policja, Sąd, Prokuratura na pisemny wniosek. 

2. Osoba fizyczna będąca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny                ma prawo w uzasadnionym przypadku dostępu treści swojego nagrania wyłącznie na pisemny wniosek złożony do Administratora danych zgodnie z załącznikiem 3. 

3. Prawo do uzyskania kopii, o których mowa w punkcie 1 i 2, nie może niekorzystnie wpływać na prawa i wolności innych. 

4. Jeżeli żądania osoby fizycznej, o której mowa w punkcie 2 są nieuzasadnione                           lub nadmierne, w szczególności ze względu na swój ustawiczny charakter, Administrator danych może odmówić podjęcia działań w związku z żądaniem. 

5. Pamięć przenośna, na którą skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego szkoły powinna zostać zapakowana do koperty, opisana (krótki opis zdarzenia, jego data) oraz opieczętowana. 

6. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 i osoby fizyczne zobowiązane są pisemnie pokwitować odbiór nagrania. Z przekazania nagrania sporządzany jest protokół (załącznik nr 4). 

IX. ZAPISY KOŃCOWE 
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie przepisy prawa. 
2. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole wchodzi w życie z dniem 1.09.2020 r.

3. Traci moc Procedura wykorzystania zapisu monitoringu wizyjnego z dnia 27.01.2012 r. 
Załącznik nr 1 
Do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 10                     im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie

Klauzula informacyjna:
Administratorem Danych Osobowych zawartych w systemie monitoringu wizyjnego                  jest Szkoła Podstawowa nr 10 im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie reprezentowana przez Dyrektora, z którym można się kontaktować pod adresem ul. Jasielska 49/53, 02-128 Warszawa 
2. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych możliwy jest pod adresem e-mail: iod@dbfo-ochota.waw.pl lub korespondencyjnie na adres Administratora.
3. Monitoringiem wizyjnym w Szkole Podstawowej nr 10 im. Grzegorza Piramowicza                     w Warszawie objęto: główne wejście do szkoły wraz z furtką od ul. Jasielskiej, wejście do szkoły przez szatnię od zewnątrz (wejście B), plac zabaw, boiska szkolne wraz z wejściem przez salę gimnastyczną i dwiema bramami wjazdowymi, wejście zewnętrzne przez kuchnię, teren zielony i wejście przez łącznik, hol główny przy sekretariacie i świetlicy, zejście                      do stołówki i szatni, korytarz przy szatniach, klatka schodowa przy wejściu do szkoły                     od strony szatni, klatka schodowa II na parterze wraz z wejściem ewakuacyjnym C  chodnik bezpośrednio przylegający do budynku szkoły.

4. Monitoring wizyjny stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczeństwa osób przebywających na terenie monitorowanym oraz zachowania                         w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłyby narazić Administratora na szkodę.
5. Przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze - art. 6 ust.1 lit. c RODO (w związku z art. 108a Prawa Oświatowego oraz art.222  Kodeksu Pracy).

6. Zapisy z monitoringu przechowywane będą aż do nadpisania (w zależności od wielkości nagrań) maksymalnie do 90 dni lub do czasu prawomocnego zakończenia postępowania prowadzonego na podstawie prawa.
7. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do: dostępu do treści swoich danych, prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu.
8. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2 w Warszawie, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.
Załącznik nr 2 
Do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 10                        im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie
OŚWIADCZENIE, DOTYCZĄCE MONITORINGU PRACOWNICZEGO
Ja,_________________________________________________________________________

(imię i nazwisko pracownika)

wykonujący pracę na stanowisku ________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ (określić stanowisko)

w Szkole Podstawowej nr 10 im. Grzegorza Piramowicza z siedzibą w Warszawie                         ul. Jasielska 49/53 oświadczam, że:

-  zostałem/-am poinformowany/-na, że na podstawie art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2020 r. 910), art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2020 poz. 1320) u mojego pracodawcy stosowany jest monitoring wizyjny w celu zapewnienia bezpieczeństwa uczniów i pracowników Szkoły, ochrony mienia Szkoły oraz zachowania w tajemnicy informacji, których ujawnienie mogłoby narazić Szkołę na szkodę

- zostałem/-am zapoznany/-na z Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego            w Szkole Podstawowej nr 10 im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie
____________________________
Data i czytelny podpis pracownika
Załącznik nr 3 
Do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 10 im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie

……………………………………. 



Warszawa, dn…………............. 

(imię i nazwisko) 
…………………………………….. 

…………………………………….. 

(adres do korespondencji) 

Dyrektor Szkoły Podstawowej nr  10

im. Grzegorza Piramowicza 

w Warszawie

WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU
Zwracam się z prośbą o zapisanie / wgląd / udostępnienie* materiału z monitoringu wizyjnego szkoły z dnia …………………, godz………………………………….. 

Uzasadnienie: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………….. 

(Podpis wnioskodawcy ) 
*niepotrzebne skreślić 


 HYPERLINK "http://sp18.koszalin.ibip.pl/public/get_file_contents.php?id=301560" \l "page=2" \o "2. strona" 


 Decyzja dyrektora: 

Wyrażam zgodę/ nie wyrażam zgody 

…………………………….. 

    data i podpis dyrektora 




Załącznik nr 4 
Do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 10                     im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie



Protokół przekazania na nośniku danych z systemu monitoringu
Szkoły Podstawowej nr 10 im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie sporządzony w dniu.....................

Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 10 im. Grzegorza Piramowicza w Warszawie przekazuje,    a ……………………………………………………………………………………………..... przyjmuje, na podstawie pisemnego wniosku z dnia …….......................... dane z systemu monitoringu szkoły:

1. data nagrania 


………………………………………………………
2. czas trwania nagrania

………………………………………………………

3. numer kamery 

…………………………..…………………………..

4. obszar nagrania

………………………………………………………

Przyjmujący dane oświadcza, że wykorzystane zostaną one wyłącznie do celów określonych w pisemnym wniosku, stanowiącym załącznik do niniejszego protokołu. Protokół sporządzono w dwóch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 
......................................................... 


................................................... 
Przekazujący




  
        Przyjmujący 




